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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА КРЫМ
ЛЕНИНСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ №  9

3 октября 2025 г.                                                                       с. Красногорка

	«Об утверждении плана мероприятий по подготовке к защите и по защите и эвакуации архивных документов и материальных ценностей при чрезвычайных ситуациях в администрации Красногорского сельского поселения Ленинского района Республики Крым»
	



Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.17 Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», ст.16 Закона Республики Крым от 14.08.2014 №50-ЗРК «Об архивном деле в Республике Крым», Законом Республики Крым от 09.12.2014 № 23-ЗРК/2014 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций», приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.07.2023 № 77 «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», Уставом Администрации Красногорского сельского поселения  Ленинского района Республики Крым, в целях обеспечения мероприятий по эвакуации и укрытию архивных документов и материальных ценностей при чрезвычайных ситуациях в Администрации Красногорского сельского поселения  Ленинского района Республики Крым: 
1. Утвердить:
1.1. План мероприятий по подготовке к защите архивных и материальных ценностей при чрезвычайных ситуациях в Администрации Красногорского сельского поселения  Ленинского района  Республики Крым (приложение 1);
1.2. План  мероприятий по защите и эвакуации  архивных документов и материальных ценностей при чрезвычайных ситуациях в Администрации Красногорского сельского поселения  Ленинского района Республики Крым (приложение 2);
1.3. Список  документов Администрации Красногорского сельского поселения  Ленинского района Республики Крым подлежащих эвакуации (приложение 3). 
1.4. Список  материальных ценностей Администрации Красногорского сельского поселения  Ленинского района Республики Крым подлежащих эвакуации (приложение 4).
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.


Глава Администрации 
Красногорского сельского поселения 
Ленинского района 
Республики Крым                       					Р.Ф.Баталов
























Приложение 1 
 к распоряжению Администрации Красногорского  сельского поселения Ленинского района  Республики Крым 
от  3.10.2025  №9

ПЛАН
мероприятий по подготовке к защите архивных документов и материальных ценностей Администрации Красногорского сельского поселения Ленинского района  Республики Крым
	№ пп
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Соис
полнитель
	Утверждаемый объем затрат, (тыс. руб.)
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I.
	Обеспечение сохранности архивных документов на объектах постоянного хранения

	1.1.
	Формирование списков (перечней) архивных документов и материальных ценностей, подлежащих защите
	ежегодно до 01 января
	
	
	
	

	1.2.
	Ведение учета архивных документов
	постоянно
	
	
	
	

	1.3.
	Обеспечение сохранности архивных документов на объектах (местах) их постоянного хранения
	постоянно
	
	
	
	

	1.4.
	Планирование, подготовка  и проведение мероприятий по повышению устойчивости функционирования объектов (мест) постоянного и временного хранения (размещения) архивных документов
	постоянно
	
	
	
	

	1.5.
	Поддержание в готовности систем управления, связи и оповещения в местах постоянного и временного хранения архивных документов, безопасных районах
	постоянно
	
	
	
	

	1.6.
	Соблюдение положений инструкции о пропуском и внутриобъектовом режиме
	постоянно
	
	
	
	

	II.
	Мероприятия по обеспечению подготовки к защите архивных документов

	2.1.
	Подсчет количественных показателей численности и объемов  документов Архивного фонда Российской Федерации
	до 01 ноября 
	
	
	
	

	2.2.
	Создание запасов материальных средств (резерва упаковочных материалов)
	до 01 декабря 
	
	
	
	

	III.
	Взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам подготовки к защите архивных документов

	3.1.
	Обмен информацией по вопросам подготовки к защите архивных документов
	постоянно
	
	ОМС,
архивный сектор (мунци ипальный архив)
	
	

	3.2.
	Синхронизация планов защиты архивных документов:
	по мере необходимост
	
	Члены комиссий
	
	

	3.2.1.
	- с мобилизационными планами
	
	
	
	
	

	3.2.2.
	- с  планами гражданской обороны, приведения в готовность гражданской обороны
	
	
	
	
	

	3.2.3.
	- с эвакуационными планами
	
	
	
	
	

	3.2.4.
	- с планами действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций
	
	
	
	
	

	IV.
	Организационные мероприятия

	4.1.
	Определение (подбор) объектов (мест) временного хранения (размещения) архивных документов, планируемых для укрытия, рассредоточения и эвакуации

	по мере необходимости
	Отдел  ГО и ЧС
	
	
	

	4.2.
	Осуществление мероприятий по освоению и подготовке объектов (мест) временного хранения (размещения) архивных документов
	по мере необходимости
	
	
	
	

	4.3.
	Создание, организация деятельности, оснащение и планирование действий органов управления, сил и средств, обеспечивающих выполнение мероприятий по защите архивных документов, а также обеспечение их подготовки и готовности к выполнению возложенных задач
	по мере необходимости
	Отдел  ГО и ЧС
	
	
	

	V.
	Учебно-практическая работа

	5.1.
	Проведение тренировки по оповещению должностных лиц при выходе из строя телефонной станции
	по мере необходимости
	
	специалисты 
	
	

	5.2.
	Проведение штабной тренировки по ГО по теме «Изучение основного, запасного и дублирующего маршрутов эвакуации работников, членов и их семей, архивных документов»
	по мере необходимости
	специалисты 
	Отдел  ГО И ЧС
	
	

	5.3.
	Практическое занятие по теме: «Упаковка архивных документов, способы и материалы»
	октябрь 
	специалисты 
	
	
	

	5.4.
	Собрание трудового коллектива по постановке задач и доведению необходимой информации
	ежеквартально
	
	
	
	

	5.5.
	Проведение инструктажей по антитеррористической защите, ГО и ЧС, безопасному выполнению мероприятий плана
	по мере необходимости
	
	
	
	

	VI.
	Всестороннее обеспечение подготовки к защите архивных документов

	6.1
	Определение объема предстоящих перевозок при эвакуации и рассредоточении
	сентябрь 
	
	
	
	

	6.2.
	Составление перечня оборудования и материалов, необходимых на случай возникновения ЧС
	октябрь 
	
	
	
	

	VII.
	Осуществление контроля

	7.1.
	Проверка готовности по подготовке к защите и защите архивных документов к выполнению задач в условиях введения военного положения
	ежеквартально
	
	
	
	

	7.2.
	Проведение контрольной тренировки по оповещению и сбору должностных лиц по сигналу «Сбор»
	ежеквартально
	
	
	
	































Приложение 2 
 к распоряжению Администрации   Красногорского сельского поселения  Ленинского района Республики Крым 
от  3.10.2025 г. № 9

План
мероприятий по защите и эвакуации 
архивных документов и материальных ценностей при чрезвычайных ситуациях 
в Администрации Красногорского сельского поселения Ленинского района Республики Крым

Настоящий План по защите и эвакуации архивных документов и материальных ценностей при чрезвычайных ситуациях (далее - ЧС) определяет порядок подготовки и действий на случай ЧС в Администрации  Красногорского сельского поселения Ленинского района Республики Крым (далее – Администрация) в целях предупреждения их возникновения и развития, исключения повреждений архивных документов или их утраты.

1. Чрезвычайные ситуации

1.1. ЧС в деятельности Администрации являются такие обстоятельства, при которых невозможно выполнение в полном объёме или частично возложенных на неё задач в соответствии с требованиями нормативных документов, при данных обстоятельствах создаётся угроза жизни и здоровью персонала и посетителей, сохранности документов, в том числе архивных, и материальных ценностей. 
1.2. К основным причинам возникновения ЧС относятся:
1.2.1. Объявление в государстве (регионе, районе, муниципальном образовании) режима чрезвычайного положения.
1.2.2. Происшествия природного и техногенного характера, подпадающие под критерии отнесения событий к ЧС в соответствии с действующим законодательством.
1.2.3.Аварии систем жизнеобеспечения Администрации, а также здания (помещения), где расположен архив.

2. Перечень подготовительных мероприятий на случай возникновения чрезвычайных ситуаций

2.1. Определение состава и количества документов, подлежащих эвакуации и укрытию в 1, 2-ю очереди и их маркировка.
2.2. Подготовка расчётов материальных и людских ресурсов, необходимых для выполнения мероприятий по защите документов и материальных ценностей.
2.3. Определение объёма и видов тары, упаковочного материала (количество мешков, шпагата, брезентовых и деревянных лотков, крепёжных верёвок, синтетической плёнки или брезента для укрытия документов и т.д.), необходимых для упаковки документов, подлежащих перемещению либо укрытию на месте в целях спасения при ЧС.
2.4. Приобретение необходимого упаковочного материала, а также других средств, необходимых для выполнения мероприятий по защите документов (средств связи и оповещения, противопожарного инвентаря, электрических фонарей и т.п.).
2.5. Решение с соответствующими службами вопросов о закреплении места для эвакуации и укрытия документов, выделения транспорта, необходимого для их перемещения.

3. Перечень действий сотрудников Администрации 
при чрезвычайных ситуациях
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственный за проведение мероприятия 
	Необходимое количество сотрудников 
	Примечание

	1.
	Вызов соответствующих служб (ЕДДС, пожарной охраны, аварийных служб, полиции и т.д.)
	Сотрудник, первый обнаруживший ЧС
	3
	

	2.
	Оповещение руководства организации

	Сотрудник, первый обнаруживший ЧС
	1
	

	3.
	Принятия решения о наступлении чрезвычайной ситуации 
	Глава администрации (лицо, исполняющее обязанности главы администрации)
	1
	

	4.
	Издание постановления (в случае необходимости) о переходе на работу в режиме чрезвычайной ситуации
	Глава администрации (лицо, исполняющее обязанности главы администрации) 
	1
	

	5.
	Оповещение сотрудников, осуществляющих эвакуацию документов и материальных ценностей
	ответственный за проведение меро-приятий при воз-никновении ЧС
	определить по ситуации
	

	6.
	Транспортные средства для эвакуации документов и материальных ценностей. Вызов в случае необходимости определение количества транспорта
	Начальник отдела ответственный за проведение мероприятий при возникновении ЧС
	-
	

	7.
	Обеспечение доступа в помещение архивохранилища
	Сотрудники 
	3
	

	8.
	Упаковка архивных документов и материальных ценностей, подлежащих эвакуации и укрытию в 1,2,3-ю очереди, в тару или упаковочный материал (короба, мешки, лотки и т.д.), хранящийся в Администрации
	Сотрудники 
	определить по ситуации 
	

	9.
	Эвакуация (перемещение) упакованных документов и материальных ценностей к месту укрытия (прилегающая территория или здание, помещение, автотранспорт), исключающее их утрату ли повреждение 
	Сотрудники 
	определить по ситуации
	

	10.
	Погрузка (разгрузка) документов  и материальных ценностей в (из) транспортное (ого) средство (а) и их транспортировка (доставка) к местам укрытия
	Сотрудники 
	определить по ситуации
	

	11.
	Укрытие документов и материальных ценностей для обеспечения защиты их от воздействия вредных факторов окруж. среды (осадков, света, механичес- ких  повреждений) путём применения специальных видов упаковок (крепёжные верёвки, синтетическая плёнка или брезент и т.д.) на прилегающей территории и при транспортировке
	Сотрудники 
	определить по ситуации
	

	12.
	Обеспечение охраны документов и материальных ценностей в местах их эвакуации и укрытия:
- закрыть и опечатать помещение, а в случае отключения (отсутствия) пожарной и охранной сигнализации усилить охрану помещения (здания) сотрудниками организации (дежурство),
- организовать дежурство сотрудников на прилегающей территории

	Сотрудники 
	определить по ситуации
	

	13.
	Издание (в случае необходимости) постановления о прекращении работы в связи с чрезвычайными ситуациями
	Глава администрации (лицо, исполняющее обязанности главы администрации) или ответственный за проведение мероприятий при возникновении ЧС
	1
	


4. Номера телефонов экстренной помощи
	Наименование службы
	Номера телефонов


	Пожарно-спасательная часть № 18 ФГКУ «3 пожарно-спасательного отряда ФПС по Республике Крым»
	101, 4-03-01, +7978-884-17-11

	Полиция, ОМВД России по Ленинскому району
	102, 020 (деж. часть) или 4-02-19 


	Станция скорой медицинской помощи  ГБУЗРК «Крымский республиканский центр медицины катастроф и скорой медицинской помощи» в Ленинском районе
	103, +7978-732-28-73



	Единая дежурная диспетчерская служба (ЕДДС)
	112, +7 (978) 700-12-29 (МТС), 
+7 (978) 700-01-44



5. Перечень и количество документов, подлежащих эвакуации и укрытию 

	№ очереди
	Перечень документов и материальных ценностей
	Количество документов

	




I
II



I
II



I
II

	1. Документы Архивного фонда Республики Крым и научно-справочный аппарат к ним, учетные документы, находящиеся в Администрации 
- документы постоянного хранения;
- документы по личному составу.

2. Документы Администрации и научно-справочный аппарат к ним, учетные документы:
- документы постоянного хранения;
[bookmark: _GoBack]- документы по личному составу

3. Материальные ценности:
__________
___________


	_____ед. хр.




_____ ед.хр.
_____   ед.хр.




_____ ед.хр.
______   ед.хр.


____шт.
_____шт.















Приложение 3
 к распоряжению Администрации   Красногорского сельского  поселения  Ленинского района Республики Крым 
от  3.10.2025 г. № 9


Список документов подлежащих эвакуации.
	№
п/п
	Наименование фонда
	Крайние даты документов
	Коли-чество дел
	Примечание

	1
	3
	4
	5
	6

	1
	Красногорского сельский совет и его исполнительный комитет
	2004-2014
	
	1

	2
	Красногорского сельский совет и его исполнительный комитет
	1982-2014
	
	Л

	3
	Красногорское сельское поселение
	2015-2015

	
	1

	4
	Красногорское сельское поселение
	2015-2015

	
	Л

	Итого:
	                                                                                              
	
























Приложение 4
 к распоряжению Администрации   Красногорского сельского  поселения  Ленинского района Республики Крым 
от  3.10.2025 г. № 9


Список материальных ценностей подлежащих эвакуации.

	№
п/п
	наименование
	инвентарный номер
	количество
	Прим

	1
	
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Итого:
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